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M icrosoft Access

- jerelacny databazovy systém

Databaza je skupina dat zoskupenych v jednom celku, kde data tvoria vopred definovanu
Struktdru. ZaloZend je na principe kartotéky tudajov v pocitaci, v ktorej mézeme Udaje
prezerat, upravovat, dopifiat alebo vyuZivat réznymi inymi spésobmi.

Sucastou databazy MS Access sU tabul/ky, dotazy, formulare, zostavy, makra a moduly,
ktoré nazyvame aj databazové objekty.

Relacia je vztah medzi jednotlivymi tabulkami v databaze.

TABU LKA je zékladnym databazovym objektom, ktory obsahuj e Udaje.

V zéhlavi tabulky su uvedené nazvy poli (poloZiek, fields) a popisuju, aky udaj sa v danom
stipci nachadza. Polia v jednom stipci tabulky st rovnakého datového typu - napr. text, éislo,
datum...

V riadkoch tabulky sa nachadzaju jednotlivé zaznamy (records), ktoré sa vztahuju k
jednému prvku - napr. k jednej osobe, firme, urcitému tovaru...

Nazvy poli
=] Zaméstnanci p¥abulka l l
| Cislo zaméstnance | Pfijmeni | Jméno | Funkce

> Lk 1 Davolio Mancy  Obchodni zastupce
% | 2 Fuller Andrew  Viceprezident pro obchod
S | 3 Leverling | Janet Obchodni zastupce
,c\lcs | 4 Peacock | Margaret Obchodni zastupce

| 5 Buchanan Steven | Obchodni feditel

Typy poli:

- Text - lubovolny retazec znakov, max. 255 znakov dlhy.
- Poznamka (Memo) - najrozsiahlejsi typ pofa, do ktorého mozno uloZit az 65 535 znakov.
- Cislo - méze byt v tychto variantoch:
Bajt - celoc¢iselné hodnoty od 0 do 255;
Celociselny - ¢iselné hodnoty od -32 767 do 32 767,
Dlhy celocCiselny - hodnoty od -2 147 483 648 do 2 147 483 647;
Jednoducha presnost - hodnoty cca od -3,403. 10* do 3,403.10%;
Dvojita presnost - hodnoty cca od -1,797.10°® do 1,797.10°%,
Pre niektoré Ciselné Udaje je vhodnejSie pouzit typ Text - napr. telef. islo, €islo Uctu,
rodné Cislo (Cisla, s ktorymi budeme robit matematické vypocty)...
- Datum/Cas - hodnoty kalendarneho datumu a &asu.
Mena - Ciselné hodnoty meny, pouZivané v matematickych vypoctoch s jednym az Styrmi
desatinnymi miestami. Presnost vypoctov je 15 miest viavo a Styri miesta vpravo od
desatinnej Ciarky.
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- Automatické Eislo - Cislo, ktoré priraduje MS Access pri kazdom pridani nového zaznamu
do tabulky. M6Zeme ho nastavit ako vzostupnu postupnost Cisel alebo ho nechat

generovat nahodne.

7z wrs

Ak vymaZeme niektory zaznam, pole Automatické €islo sa neprecisluje. Kazdy zaznam je
uréeny prave jednym automatickym &islom, ktoré sa spravidla pouziva na nastavenie

Primarneho kfuca tabulky.

Primarny k Pd€ jednoznacéne uréuje zaznam, podobne ako jedno rodné &islo patri prave
jednému ¢Eloveku. Primérny KIG¢ je zaroven aj Hlavny index, ktory je programom MS
Access automaticky udrziavany. Urychluje vyhladavanie a usporadivanie zdznamov.

v

Primarny kfa¢ nemusi byt v tabulke definovany, ale jeho pouZzitie sa odporuca.
- Ano/Nie - hodnoty v tomto poli m6Zu nadobtdat iba 2 stavy - t.j. obsahuju iba jednu z

dvoch hodnét, napr. True/False, Ano/Nie.

- Objekt OLE - prepojeny objekt do tabulky MS Access, napr. z programu Word, Excel,
zvuky, grafika. Maximalna velkost OLE objektu je 1 GB.

Ako vytvori t nova

1 Rozpis objednavek : Tabulka

tabu Fku ] Nézev pole Datovi typ | ]
V zakladnom zobrazeni ¥ CisloObjednavky dslo Stejné jako Cislo objednavky v tat
databizy klik __ | CisloWyrobku dslo Stejné jako Cislo wyrobku v tabulc
alabazy Klikneme na __ | JednotkovaCena ména
zaloZzku Tabulky, a potom __ |MnoZstvi dislo
na volbu Novy. Objavi sa Sleva dislo
navrhové zobrazenie, kde
uréime, aké polia bude
tabulka obsahovat - Obecne | vyhledavani
moze to byt’ max. 255 Velikost pale dlouhé celé fslo
. ) Format
p0| I Podet desetinnych mist automaticky
Vstupni maska
, . A , Titulek Cislo objedndvky
Nazgv Pola moZe byt Vichozi hodnota
maximalne 64 znakov Ovéfovad pravidio
dihy a mdZe obsahovat Overovad text
Je nutno zadat ne

medzery. Pre kazdé pole
sa zobrazuje v spodnej
Casti okna zoznam jeho
vlastnosti. Niektoré

Indexovat
Inteligentni znadky

ano (duplicta povolena)

vlastnosti su spolocné pre v3etky typy poli a niektoré sa viazu iba k prislusnym typom —
napr. pole typu datum/€as bude mat’ iné vlastnosti ako pole typu text.

Nastavenie vlastnosti poli:

Velkost pola - uruje sa iba u poli typu text a €islo.
U typu Text mdZzeme zadat' hodnotu od 0 do 255
znakov a u typu €islo sa vyberie z ponuknutych
mozZnosti. >
Podet desatinnych miest - uréuje sa iba u typu Cislo
a mena.

dlouhé celé Sslo

bajt
celé Sslo

dlouhé celé dslo

jednoducha presnost k‘
dvojitd pfesnost

replikaéni identifikator

desetinné dslo

Mézeme si vybrat od 0 do 15 desatinnych miest alebo zvolit automaticky pocet desatinnych

miest.

Forméat - ur€uje spdsob zobrazenia a tlace hodnét v poli.
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Vstupna maska - ulah&uje zadavanie dat - napr. telefénnych Cisel, rodnych Cisel.
Prostrednictvom zastupnych znakov zabezpec&ime, aby sa do daného pola mohli zapisovat
iba prednastavené udaje.

NajpouZzivanejSie zastupné znaky:

Cislica, ktorej zadanie, je povinné

Cislica alebo medzera, ktorej zadanie je nepovinné

Cislica, medzera, znamienko plus alebo minus, ktorého zadanie je povinné
pismeno, ktorého zadanie je povinné

pismeno, ktorého zadanie je nepovinné

pismeno alebo &islica, kt. zadanie je povinné

prevod na velké pismena

prevod na malé pismena

vyplhovat pole sprava dolava

— AV P>V H ©O

Titulok - text, ktory sa zobrazi v hlavicke stipca tabulky. Nemusi sa zhodovat' s nazvom pola
uvedenym v navrhovom zobrazeni.

Vychodiskové hodnota - bude sa zobrazovat v danom poli prednostne a nemusi sa uz
zadavat.

Overovacie pravidlo - ak chceme zamedzit vloZeniu nespravnych Gdajov do tabulky — napr.
vek pracovnika je vzdy kladné Cislo, a preto méZeme napisat podmienku: >0, ktora ndm
nedovoli vlioZit do tabulky zaporné dislo.

Overovaci text - ak Gdaje vkladané do tabulky nebudu spifiat overovacie pravidlo, objavi sa
na monitore uzivatelom zadany overovaci text.

Je nutné zadat - ak budeme pozadovat vyplnenie Udajov v poli, zvolime si &no. Potom pri
vkladani udajov program nedovoli nechat toto pole prazdne.

Povolit nulovd diZku - na uréenie &i retazec nulovej dizky(" ") je platnym zadanim pre pole.
Indexovat - na urenie ¢i sa ma na tomto poli vytvorit’ index.

Moznosti su:

nie - pole sa nebude indexovat

ano (duplicita povolena) - zaznamy mézu mat v tomto poli zhodné Udaje - napr. pracovnici s
rovnakym menom alebo priezviskom

ano (Ziadna duplicita) - zaznamy v tomto poli nesmu mat zhodné udaje

Indexy sa pouzivaju na rychlejSie prehladavanie poli v tabulke. Preto je vhodné indexovat
také polia, podfa ktorych sa Udaje triedia, alebo sa vyhladavaju

Relacie medzi tabu kami

Predtym, ako pristupime k vytvoreniu rel&cii medzi tabulkami, musime ich najskor zatvorit,
pretoZe reldciu nemozno vytvorit ani upravit medzi otvorenymi tabulkami. V paneli nastrojov
klikneme na poloZku Relacie a zobrazia sa vSetky tabulky prislusnej databazy, pricom
mbzeme pospajat’ prostrednictvom relécii navzajom suvisiace tabulky. Relécie vytvdrame
medzi polami, ktoré obsahuju rovnakeé udaje, pricom nemusia byt rovnako pomenované a
vyskytuju sa v obidvoch tabulké&ch. Klikneme na prislusné pole v prvej tabulke a pri
stla¢enom lavom tlacidle mysi ho tahame na pole v druhej tabufke. Po uvolneni tlacidla su
tieto polia spojené plnou Ciarou.



Typy relacii:
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1:N - jednému zaznamu v tabulke A moéZe zodpovedat viac zaznamov v tabulke B
N:M - zaznamu v tabulke A m6ze zodpovedat viac zaznamov v tabulke B a naopak
1:1 - kazdému zaznamu v tabulke A zodpoveda nanajvys jeden zaznam v tabulke B a

naopak.

i —— — ——
53 Relace f=fErEs
I I 3 £ i i re

Dodavatele - Vyrobloy : Rozpis objed... L : Objednaviy i Zakazmc_
CisdoDodave ~ |Gslovirobls [~ o/ |CisloObjedna + CisloDbjedndvic +  cof | |KodZakaz
Firma [fl ?Naaev'l.n'wﬂbia. | CidoVyrobla oo/ [KidZdkamka | Firma
KontakiniDs| oo| |CisloDodavate = Jednotkoval CisloZamés tram Kontakini
Furikee £ 1 | Cislokategaris DatunObjedndy Furkee
Adresa [MroZstvivled DodatDne | Adresa
MEsto | JednotkovaCe DatumOdesléni |5 oo | [MEsto
Oblast |3ednoticytiask ~ Zaméstnanci | | | |Preprava 1 | |oblast
psc Gisozamésn Dopravré lpsc
Zemé e Prijmeny T JménoPijemce |Zemé
Iména :._l AdresaFiijemce
Funkes 15 MéstoPijemes
FormainiOsion— (Oblast pijernce ~ =
Kategone DlatLemd L
el i lr::; ! Bleprave
ames
P — | CisloPre
Telefon
| '

FORMULAR umoz fiuje iny poh Fad na Gdaje v databaze,

iné usporiadanie Udajov pre prehliadanie, vkladanie, alebo Gpravy. Je tieZ mozné zobrazit
Gdaje z prepojenych tabuliek a pod. Najrychlejsi spdsob jeho vytvorenia je pouZitie
automatického formulara alebo vyuzit sluzby Sprievodcu formularom. Formular je mozné
upravovat v navrhovom zobrazeni.

== Vyrobky : Formulaé [ ]E =S
N I T TN - R I
FEisATr D T ST ST L M 2 0T T
Abecedni seznarm wiroblkd
[ S i T K T TR
F'revest ra HTI'v1L
o - LCCFECns PR an AT R AP TRt ST (R e
Aa ab] [7]
2om !
@ 47 @ Dudavatel: r{Ifislu:u[?l-:u:lew.antele
r:_f: '_j =] ate: If islok ategorie

M r'II:IZSt'-.-'r'-.-"J ednn:ntn::e

1 Ednutk_l,l na sklade

Jeu:ln-:utkl,lN aS :

EN
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ZOSTAVA sa pouziva na prezentéciu Udajov na tla  ¢€iarni.

Umoznuje zobrazit a vytladit tdaje na tladiarni a to spé6sobom, aky si zvolime bud sami
alebo prostrednictvom sprievodcu.

FILTER

Nie je samostatnym objektom databéazy, ale je su€astou tabulky, formulara alebo dotazu.
Uklada sa s tymito objektmi v naposledy pouZitej podobe. PouZiva sa na rychly a
jednorazovy vyber potrebnych Udajov alebo zoradenie tdajov.

DOTAZ sa pouZziva na aktivnhu spravu udajov.

PouZiva sa podobne ako filter, na rozdiel od neho je vSak samostatnym objektom databazy.
Preto je ho mozné kedykolvek opakovane pouZit vo vytvorenej podobe. Typickym
vysledkom zadaného dotazu je napr. zhromazdenie Udajov z viacerych tabuliek a ich
zoradenie podla urcitého kluca.

Typy dotazov:

Vyberovy dotaz - vyberie zdznamy, ktoré vyhovuju zadanym kritériam. Vytvorime ho tak, ze
v zékladnom zobrazeni databazy klikneme na zalozku Dotazy, a potom na volbu Novy.
Objavi sa dalSie dialégové okno, kde si vyberieme volbu Navrhové zobrazenie dotazu.

V dialégovom okne Zobrazit tabulku si vyberieme z dostupnych tabuliek tie, s ktorymi
chceme dalej pracovat. Taktiez si méZeme vybrat aj predtym vytvoreny dotaz alebo dotazy
a urobit’ dotaz nad dotazom. Dalej budeme pracovat v okne Dotaz, kde v hornej &asti tohto
okna su nami vybrané tabulky a v spodnej ¢asti sa nachadza mriezka navrhov. Do tejto
mriezky dopInime nézvy poli z vybranych tabuliek, ktoré chceme mat na vystupe, a to bud
kliknutim na toto pole alebo jeho priamym pretiahnutim do mriezky navrhov pri stlacenom
lavom tlacidle mySi. Vybrané polia budu zobrazené vo vysledku dotazu iba vtedy, ked je
zaSkrtnuté policko Zobrazit pod nazvom prislusného pola v mriezke navrhov.

=l Abecedni seznam vyrobkd : Vybérovy dotaz [ =[] [E5]
Kategorie Wyrobky
- 7| N i
CrsloKatenoni Cislo¥yrobla
Mazevkatego = Mazev\yrobku -

Fi I
[ 1
Pole: - |Mazevkategorie MNakupUkonéen it

Tabulka: | vyrobky Kategorie Vyrobky
Radit:

Zobrazit: ] i

Kritéria: Me
nebo; &
4 b
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V kolénke Kritéria zapiseme podmienku, ktord maju spinat zaznamy na vystupe. Samotné
vykonanie dotazu zabezpec¢ime kliknutim na ikonu Spustit (Cerveny vykri¢nik) v Paneli

nastrojov.

Parametrické dotazy - po ich spusteni sa zobrazi dialogové
okno, v ktorom sa zadavaju prislusné parametre napr.
pociato¢ny a koncovy ¢asovy interval, v ktorom chceme
zobrazit udaje. Vtedy do kolonky Kritéria v mriezke navrhov,
ktora prislicha polu typu Datum/Cas musime zapisat takGto
podmienku: Between [Zadajte pocdiato¢ny datum:] and [Zadajte
koncovy datum:]. Pri tvorbe dalSich dotazov postupujeme
rovnako, ale ich typ si musime vybrat v paneli nastrojov
pomocou polozky Typ dotazu, hned vedla uz znameho
vykri¢nika.

Sl t |5 5 | e
Vybérovy dotaz

i
il

6

KriZovy dotaz
Vytvareci dotaz...

|

Altualizacni dotaz

any

A

Pridavaci dotaz...

Odstranovaci dotaz

Krizové dotazy - vyhradne na zobrazenie suhrnov, ako su sucty, priemery atd. Je vyhodné

ich vytvarat pomocou Sprievodcu krizovym dotazom.

Ak éné dotazy - prevadzaju zmeny mnohych zaznamov v ramci jednej operéacie. Medzi

akéné dotazy patria:

» Vytvaraci dotaz - na vytvorenie novej tabulky, ktor4 bude obsahovat’ zaznamy z

pévodnych tabuliek.

» Odstrariovaci dotaz - na odstranenie vybranej skupiny zdznamov z jednej alebo

viacerych tabuliek.

» Pridavaci dotaz - na pridanie skupiny zaznamov z jednej alebo viacerych tabuliek na

koniec jednej alebo viacerych tabuliek.

» Aktualiza¢ny dotaz - na prevedenie zmien vo zvolenej skupine zaznamov jedne;j

alebo viacerych tabuliek.

Dotazy SQL - tvoria sa priamo pomocou jazyka SQL



